
汉王人脸考勤机软件操作流程
1、 软件安装

点开安装程序会出现[image: image1.png]el
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然后点跳过[image: image2.png]kit
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点击安装汉王考勤管理软件进入[image: image4.png]CE ) 2

HEBEL R E G A
EIIRA P — IR (RIHH R, £

EHFRALRIFER CTLHH L, #3)




然后点击考勤班次为复杂班次（可支持跨夜班、倒班）然后就是下一步、下一步一直到完成不要更改任何东西。
二、软件登录

安装完后电脑桌面会出现[image: image5.png]


和[image: image6.png]


两个图标，每次启动软件需要先点开汉王考勤管理系统服务端点开后电脑桌面右下角输入法边上会出现[image: image7.png]


和原图标一样的小图标，然后点击汉王考勤管理系统客户端[image: image8.png]BRI, FERERAEOSHE.
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用户名和密码都是admin,然后点击[image: image9.png]


进入软件。
3、 软件设置

1、 点击设备管理里的[image: image10.png]RS



会出现[image: image11.png]FERE
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然后名称随意填写一个名字，产品型号选择所购买的考勤机型号例如C228或E368A等，链接方式如果给考勤机连接网线用网线导数据的就用网络，然后在IP地址或域名里添加一个与电脑所用IP同一网段内的IP，然后将汉王人脸考勤机的IP改成这个IP，然后点[image: image12.png]


。如果用U盘导数据的直接将链接方式里的网络改成[image: image13.png]FERE
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然后点添加。
2、 点击下载/上传数据

(1) 网络传输数据的先点击[image: image14.png]A



连接成功后点击[image: image15.png]M
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将考勤机里已经录入的人脸数据导入数据库

(2) U盘导数据的先用U盘将人脸数据从考勤机里导到U盘里，考勤机里导出来到U盘的是一个USERALL。TXT的文本文档，然后将U盘插到电脑上点击[image: image16.png]TR
TR



里的[image: image17.png]MHSAAR



将人员信息导入数据库。
3、 人员管理：人员导入到数据库后点击进入人员管理，里面有[image: image18.png]RO
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第一次先点未分配导入的人员都在未分配里了[image: image19.png]o
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然后全选所有人[image: image20.png]280 SFL ][ 2000-01-01
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然后点击[image: image21.png]


出现[image: image22.png]]
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点击总公司然后点确定人员就会进入总公司里了[image: image23.png]KA
HEke

EIAR

BETS
280
284
201
350
a1
455
738
50
54
£
1005
1022
1218
1531
1585
2212
2217
2285
2301
2633
2115
ont
o122
2110

RITS #3

=]
Ee
Eo
Eo
Eo
Eo
Eo
Eo
Eo
Eo
Eo
Eo
Eo
Eo
Eo
Eo
Eo
Eo
Eo
Eo
Eo
Eo
Eo
Eo
Fa

AWREE iR
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01
2000-01-01

Fil



。如果公司人员上班时间不同、班次不同或想方便管理查询可将人员分部门，分部门首先点击[image: image24.png]


然后点击[image: image25.png])
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然后在[image: image26.png]


里把新建部门改成所要建立的部门名称如[image: image27.png]- FE
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，然后把总公司里的该部门人员调动到这一部门里，方法与把人员从未分配调动到总公司相同。
4、 时间段管理：

点击进入时间段管理后点击[image: image28.png]FRTE
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如果所有人都是一样时间段上班的那就把时间段名称改成正常班，然后把上下班时间添加上如[image: image30.png]IEEFE
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添加的时间为24小时制，必须签到的提前及必须签退的延后的意思是以上图为例提前2小时是6点30分到8点30分之间考勤有效，延后同理17点到19点之间考勤有效，提前时间及延后时间可按照自己单位需要自行延长。如有倒班或多个考勤时间段的就将所有涉及的时段依次添加（注：一定要将时段名称区分开以方便班次设置）
5、 班次设置：

进入班次设置点击[image: image31.png]FHIBR



右边会出现[image: image32.png]FHEBER (1)
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如是正常班的把班次名称改成正常班或有倒班的改成别的名称，有节假日公休日的就把挑留着如没有就调掉，然后周期数是一单位是天不用动，把第一天前的框挑上把下面时间段前的框挑上后点击插入时段如[image: image33.png]FABFER (1)
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然后保存。如有倒班的班次把班次名称修改后把节假日休息及公休日休息前的挑必须调掉，然后把周期数及单位改了，比如3天一周期就把周期数改成3单位是天例如[image: image34.png]3
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然后把几个不同时间段分别插入这几天里如[image: image35.png]HEE

sacEi (B
BB [EREE I BEEHE [ 2FEHE

| sekies | sman |
B
HEREBTRHEARATE

[ 8| [Ax

©

e (R v

mERES CEE
WS 07:00: 1
O 9200:=19:000 1|

FARE

ey
(CIE 5 08 :30--17.00)

[J9E 0300 15:00)

ERE£t



然后保存。按周或月倒班的同理。
6、 人员排班设置：
点击进入人员排班设置里后点[image: image36.png]
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如所有人都是相同班次的就在总公司这点击查看所有人就全出来了[image: image38.png]BETS
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然后点击全选再在右边的进班日期里调整到开始使用汉王人脸考勤机的日期也可提前一段时间，如停用日期为2099-12-31就无需更改，如所有人都是正常班的刚才点完全选后点击普通排班下面的正常班前的小圆圈选中然后点添加排班人员就会上到上面的框里如[image: image39.png]BETS
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如果是倒班的就要调整一下进班日期例如上面做班次设置时倒班的第一天是上的8点30分到17点那就看要排班的这个人哪天上的这个时间段的班就给他排进班日期例如[image: image40.png]BETS
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所有人排完班后点关闭。
7、 考勤规则设置：考勤规则里的所有设置都是按照本单位要求进行调整[image: image41.png]@
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4、 统计考勤

1、 U盘导数据：月末导数据时将U盘插到汉王人脸考勤机的USB接口上管理员进入菜单界面里的U盘功能点导出记录后将U盘插到电脑上，然后进入汉王考勤管理软件点击下载/上传数据里右边的[image: image42.png]AR
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里的[image: image43.png]m
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将数据导入。
2、 网络导数据：点击下载/上传数据点击[image: image44.png]A



然后调整一下所需要的日期[image: image45.png]El=]
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后点击[image: image46.png]TE
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将数据导入。

3、 数据导完后点击统计报表后调整所要考勤的月份日期[image: image47.png]FHEM (20150401 ||
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然后点击[image: image48.png]
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报表里有几种不同报表可供选择如[image: image51.png]® nesd
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单位需要哪种就用哪种报表
4、 如需导出报表可点击[image: image53.png]


，如想直接打印可点击[image: image54.png]R
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直接进行打印。
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点击进去后打开[image: image59.png]]
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这个压缩包它的解压码是hwrlt解压后是一个视频教程。
谢谢您使用我们汉王人脸考勤机


